PREFEITURA DO MUNICIPIO DE APIAI
Estado de Sao Paulo

ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

1. DESCRIGAO DO OBJETO

1.1.

1.2

O objeto desta contratacdo é a aquisi¢éo de licenga/assinatura do software Canva Equipes e CapCut Pro,
pelo periodo de 12 meses, para atender as necessidades da Assessoria de Comunicacdo da Prefeitura
Municipio de Apiai (SP).

Os quantitativos, especificacdes e valores estimados para a contratagdo sdo os especificados na tabela
abaixo:

VALOR
ITEM | QTD | UND | DESCRIGAO DO PRODUTO/SERVIGO UNITARIO Vl\?k)c()II:IIOICR);)A 1
MAXIMO (R$)
Licenca de uso do software Canva
1 1 UND | Equipes pelo periodo de 12 (doze) de no R$ 352,35
minimo 04 usuarios.
Licenca de uso do software CapCut Pro
2 1 UND pelo periodo de 12 (doze) meses para 4 R$ 1620,00

(quatro) usuarios

TOTAL: R$ 1.972,35 (Mil novecentos e setenta e dois e trinta e cinco centavos)

1.3.

O prazo de vigéncia da contratagéo seréd de 12 (doze) meses, contados da publicagdo do contrato no
Portal Nacional de Contrataces Publicas.

FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1. Justificativa da contratagao:
A contratagéo das licengas dos softwares Canva Equipes e CapCut Pro, pelo periodo de 12 meses, visa
atender as necessidades da Assessoria de Comunicagdo da Prefeitura Municipio de Apiai (SP),
garantindo a produgao de conteudos de alta qualidade que informem a populagéo de maneira eficaz sobre
as acdes e atividade institucionais.
Acomunicagéo institucional exige ferramentas modernas e praticas que possibilitem a criagéo de materiais
graficos e audiovisuais de maneira agil, profissional e acessivel, sem depender exclusivamente de
servigos terceirizados. O Canva Equipes oferece recursos avangados, como modelos customizaveis,
banco de imagens e videos de alta qualidade, ferramentas de design colaborativo e armazenamento em
nuvem, essenciais para a criagao de cartazes, infograficos, publica¢des para redes sociais, entre outros
materiais graficos. O CapCut Pro proporciona funcionalidades avangadas de edigéo de video, incluindo
efeitos especiais, transi¢des profissionais, legendagem automatica e otimizacdo para diversas
plataformas, assegurando que os videos institucionais sejam atrativos e informativos.
A assinatura dos softwares elimina a necessidade de investimentos elevados em equipamentos
especificos ou contratagdo de servigos externos, promovendo economia de recursos € maior autonomia
para a equipe de comunicag&o. A Prefeitura tem como objetivo fortalecer a transparéncia e a proximidade
com a populagdo. Para isso, a produgdo continua de conteudos informativos de qualidade é
indispensavel, e as ferramentas propostas atendem de maneira plena a essa demanda.

2.2. Enquadramento da contratagao:
A contratagédo se enquadra no artigo 75, inciso Il, da Lei 14.133/2021.
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3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. Aaquisi¢éo de licenga/assinatura do software Canva Equipes e CapCut Pro, pelo periodo de 12 meses,
para atender as necessidades da Assessoria de Comunicagdo da Prefeitura Municipio de Apiai (SP)
devera observar todas as disposi¢oes contidas neste Termo de Referéncia.

DA LICENCA DE USO DO CANVA EQUIPES

3.2. Alicenca de uso do Canva Equipes devera possibilitar o acesso compartilhado de no minimo 4
(quatro) usuarios, conforme consta no site do fabricante. O Canva Equipes devera fornecer tudo o que
o plano Canva Pro, adicionalmente, os seguintes recursos:
o Possibilitar a criagdo de diversas artes graficas a partir de templates prontos, incluindo posts para redes
sociais, apresentagdes, logotipos, cartazes e até mesmo videos.
o Possibilitar a garantia a unidade visual usando aprovagoes
o Possibilitar a edigéo, comentarios e colaborar em tempo real
o Possibilitar gerar textos no tom de voz da marca com 1A
o Suporte técnico online para assisténcia ao usuario.
o Possibilitar relatérios insights sobre equipe
o Possibilitar controles de administragdo com IA
o Possibilitar mais de 20 ferramentas de inteligéncia artificial (IA) para aprimorar criagdes;
o Estar em conformidade com SOC 2 Tipo Il e certificagéo 1ISO 27001
o Modelos premium ilimitados;
o Possibilitar mais de 100 milhdes de fotos, videos, elementos graficos e audios;
o Possibilitar o gerenciamento de marca com até 1.000 kits de identidade visual;
o Ferramentas avancadas de redimensionamento e traducao de designs;
e Remocéo de fundos de imagens com um clique;
¢ Agendamento e planejamento de conteudo para redes sociais;
¢ Disponibilidade de no minimo 1 TB (um terabyte) de armazenamento em nuvem;

A licenca de uso do Canva Equipes devera permitir 0 uso e acesso ao software nos seguintes meios:
o Acesso via navegador web, diretamente no site do fabricante (https://www.canva.com), sendo compativel
com os principais navegadores, como Google Chrome, Mozilla Firefox e Microsoft Edge.
o Acesso via aplicativos oficiais para Windows, Mac, Android e iOS, possibilitando 0 uso multiplataforma e
a continuidade do trabalho em diferentes dispositivos.

Alicenca de uso do Canva Equipes devera ser fornecida no prazo estabelecido na contratacéo, devendo permitir
0 acesso do usuario ao software por meio de login tnico com e-mail e senha.

DA LICENGA DE USO DO CAPCUT PRO

3.3. Alicenga do CapCut Pro disponibilizada deve permitir o uso de todos os recursos e funcionalidades do
software de edi¢édo de video, permitindo a criagdo de contetdos audiovisuais de alta qualidade para a produgéo
de videos institucionais, educativos e informativos.

e Alicenga de uso do CapCut Pro sera para acesso de 1 (um) usuario e devera incluir todos os recursos
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e funcionalidades descritas no site do fabricante, entre as quais se incluem:

o O software deve dispor de uma interface intuitiva e suas ferramentas avancadas possibilitam a edi¢ao
de videos de forma pratica, agil e eficiente, sem a necessidade de softwares complexos ou
equipamentos de alto desempenho.

e Edic&o de videos em alta resolugéo;

¢ Linha do tempo multipista, permitindo edigdes precisas com diferentes camadas de audio e video.

o Biblioteca premium com efeitos sonoros, musicas, transigcdes e elementos gréaficosexclusivos.

e Remocao de fundos;

e Ferramentas avangadas de inteligéncia artificial (IA), como aprimoramento de imagem e corre¢do de
cores automatica.

¢ Reconhecimento de voz e geragdo automatica de legendas, facilitando a acessibilidade do contetdo.

e Suporte a diferentes formatos de exportagéo, otimizados para redes sociais e outras plataformas
digitais.

o Disponibilidade de 100 GB (cem gigabytes) de espago para armazenamento em nuvem;

o Efeitos visuais e transi¢des profissionais, aprimorando a estética dos videos.

¢ Opgao de exportagdo sem marca d’agua, garantindo videos com identidade visual limpa e profissional.

e Suporte técnico online, garantindo assisténcia para duvidas e problemas técnicos.

A licenga de uso do CapCut Pro devera permitir o uso e acesso ao software nos seguintes meios:

v’ Acesso via navegador web, diretamente no site do fabricante (https:/www.capcut.com/), sendo
compativel com os principais navegadores, como Google Chrome, Mozilla Firefox e Microsoft Edge.

v" Acesso via aplicativos oficiais para Windows, macOS, Android e iOS, garantindo flexibilidade no uso da
ferramenta em diferentes dispositivos.

¢ Alicenga de uso do CapCut Pro devera ser fornecida no prazo estabelecido na contratagédo, devendo
permitir 0 acesso do usuario ao software por meio de login Unico com e-mail e senha.

DEMAIS ASPECTOS DA CONTRATAGAO

3.4. Durante a vigéncia do licenciamento devera ser garantido o suporte e a atualizagdo (upgrade) para a
versao mais recente do produto disponibilizada pelo fabricante referente ao plano;

3.5.  Oidioma dos softwares devera ser o Portugués Brasileiro (PTBR);

3.6. A contratada devera fornecer suporte para o acesso do software via navegador, instalagdo dos
aplicativos para desktop e celulares, tirando todas as dividas que surgirem por parte do usuario referente
ao acesso do software.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Os requisitos necessarios para a presente contratagéo sao:

4.1.1. Licengas vélidas pelo periodo de 12 meses, com garantia de acesso continuo e ininterrupto a todos
os recursos e funcionalidades do software durante o periodo;

4.1.2. Suporte técnico no que tange ao acesso dos softwares como login, acesso e

instalagéo;

4.1.3. Disponibilizagdo das licengas em conformidade com a legislagao vigente;

4.1.4. Garantia de atualizagdes dos softwares durante a vigéncia, conforme a disponibilizagdo do
fabricante;

4.1.5. Prestacdo dos servigos conforme as especificagbes e prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia.
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4.2. SUBCONTRATAGAO: n3o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
4.3. GARANTIA DA CONTRATAGAO: nio havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e
seguintes da Lei n®14.133/2021.

5.  MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. O prazo para disponibilizacao das licengas dos softwares sera de 3 (trés) dias uteis, contados da
convocacao de fornecimento realizada pela Prefeitura.

5.2. O fornecedor deverd disponibilizar as licencas por meio de login e senha exclusivos para o usuario
designado pela Prefeitura Municipio de Apiai (SP), garantindo acesso a todas as funcionalidades do
software conforme especificado neste Termo de Referéncia.

5.3. Aentrega das licengas devera ocorrer de forma eletronica, mediante o envio das credenciais de acesso
ao site dos softwares para o e-mail institucional da Prefeitura Municipio de Apiai (SP).

5.3.1. Caso o software exija um codigo de ativacdo, este também devera ser enviado dentro do prazo
estipulado.

5.4. A contratada devera garantir que as licengas estejam ativas e operacionais desde o primeiro dia da
disponibilizagéo, sem restrigdes de uso e com todas as funcionalidades previstas na versdo Equipe e
Pro dos respectivos softwares.

5.5. Caso a licenga fornecida apresente restricdes ou incompatibilidades que impegam o uso regular do
software, o fornecedor sera notificado e devera corrigir o problema no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis,
sob pena de aplicagéo de penalidades.

5.6. O fornecedor devera fornecer suporte técnico para esclarecimentos sobre acesso, ativagdo e eventuais
dificuldades na utilizag&o das licengas, por meio de atendimento online ou e-mail, com tempo de resposta
maximo de 1 (um) dia util;

5.7. As atualizagbes e melhorias dos softwares disponibilizadas pelos fabricantes durante a vigéncia da
contratagdo deverdo ser automaticamente incluidas sem qualquer custo adicional para a Prefeitura.

5.8. As licengas contratadas ndo poderédo ser compartilhadas, transferidas ou utilizadas para fins distintos
daqueles especificados neste Termo de Referéncia, devendo permanecer vinculadas ao usuario
designado pela Prefeitura.

5.9. Ofornecedor devera garantir a continuidade do acesso ao software durante todo o periodo de vigéncia da
contratagdo, sem interrupgdes indevidas, salvo por razdes justificadas pelo fabricante do software.
5.10. Aentrega das licengas devera ser acompanhada da nota fiscal contendo a descrigdo, quantidade e

valores referente a prestagdo do servico.

5.11. O fornecedor devera arcar com todos 0s custos que se fagam necessarios para a disponibilizagéo e
entregas das licengas;

5.12. O prazo de vigéncia das licengas sera de 12 (doze) meses e terd inicio na data de entrega.

5.13. Na hipétese de resciséo do contrato e, consequentemente a interrupcdo do servigo prestado, a
contratada deveré ressarcir os valores proporcionais ao restante da vigéncia das licencas, sem prejuizo
da eventual aplicacéo de penalidades pela Prefeitura.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133 de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
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0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.3. A formalizagdo da contratagdo ocorrera por meio de Termo de Contrato, com prazo de vigéncia de 12
(doze) meses.

6.4. A fiscalizacdo da execugdo do contrato serd exercida por servidores indicados no contrato pelo
Contratante, nos termos do artigo 117 da Lei 14.133/2021.

6.5. Ao Contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os servigos/itens fornecidos em
desacordo com o estabelecido no presente Termo de Referéncia.

6.6. A fiscalizacdo exercida pelo Gestor do Contratante ndo excluira ou reduzira a responsabilidade da
Contratada pela completa e perfeita execugéo dos itens deste Termo de Referéncia.

DO DIREITO E DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES
6.7. Constituem obrigagdes do ORGAO CONTRATANTE:

a) Proporcionar todas as condicfes, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste Termo de
Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigacdes dentro das normas e condicdes da
aquisicao;

b) Efetuar o pagamento ajustado;

c) Cumprir e fazer cumprir todas as disposigdes contidas neste Termo de Referéncia;

d) Administrar, acompanhar e fiscalizar a perfeita execugao do objeto.

6.8. Constituem obrigagcdes da CONTRATADA, além das ja especificadas no Edital de Dispensa Eletronica

e no contrato:

a) Disponibilizar as licengas de uso conforme as especificagdes e no prazo estabelecido;

b) Manter as licengas ativas e com todas as funcionalidades acessiveis durante o periodo de vigéncia
do contrato, inclusive atualizagbes e upgrades fornecidos pelos fabricantes;

c) Garantir que 0 acesso aos softwares seja realizado de forma plena e continua, com fornecimento
de login e senha validos para 0 CONTRATANTE;

d) Substituir ou corrigir, s suas expensas, quaisquer falhas ou defeitos nos servigos ou licengas
fornecidas, conforme as disposi¢oes deste Termo de Referéncia.

e) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, inclusive aos causados a terceiros,
em conformidade com este Termo de Referéncia e com o que dispuser a legislagao pertinente.

f)  Atender aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e de responsabilidade civil
decorrentes da execugao do contrato;

g) Manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes por ela
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagao exigidas no processo decompra;

h) Apresentar, sempre que solicitado, durante a execugdo do contrato documentos que comprovem estar
cumprindo a legislagdo em vigor quanto as obriga¢des assumidas na licitagéo, em especial, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, tributarios, fiscais e alteragdes no ato constitutivo;

i)  Entregar o item contratado, respeitando rigorosamente as solicitagdes feitas pela Prefeitura.

i) Indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato.

k) Responsabilizar-se por todas as despesas, tais como tributos, seguros, fretes, comunicacdes e
quaisquer outras despesas necessarias ao fornecimento do objeto, isentando o CONTRATANTE de
qualquer responsabilidade.

) Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

m) Adotar todas as medidas necessarias para garantir a protecdo dos dados pessoais € informagdes
sensiveis a que tiver acesso durante a execugéo do contrato, conforme as disposigbes da Lei Geral
de Protecéo de Dados Pessoais (Lei n° 13.709/2018) e demais legislagdes aplicaveis.

n) Nao utilizar, compartilhar ou divulgar quaisquer dados pessoais ou informagdes confidenciais obtidas
durante a execugdo do contrato, exceto quando expressamente autorizado pelo CONTRATANTE
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ou para fins previstos em lei.

7. CRITERIO DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. Noatodo recebimento dos fornecidos ou servigos prestados sera verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo constantes deste Termo de Referéncia e na proposta do fornecedor,
sendo o objeto recebido da seguinte forma:

a) Provisoriamente, no ato da entrega dos bens, para conferéncia da quantidade e especificagdes gerais
do item.

b) Definitivamente, mediante atesto na nota fiscal por servidor designado, observado o prazo maximo de
até 3 (trés) dias uteis a contar do recebimento provisério, apés a comprovagdo da adequagédo do
objeto as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia.

7.2. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugédo do contrato.

7.3. Os bens fornecidos ou servicos prestados poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 2 (dois) dias Uteis, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagéo das penalidades.

7.4. O pagamento sera efetuado, de forma integral, em até 7 (sete) dias apds o recebimento definitivo,
mediante emissao da nota fiscal, devidamente atestada pela prefeitura de Apiai e 0 pagamento sera
efetuado através de crédito em conta bancaria de titularidade da contratada.

7.4.1. Caso a licenca entregue esteja em desacordo com as especificagdes previstas neste Termo de
Referéncia ou néo funcione corretamente, o pagamento ficara suspenso até que a regularizacéo
seja feita, sem prejuizo das penalidades previstas no contrato.

7.5. Do pagamento a ser efetuado serdo deduzidas as retengdes que forem necessarias e previstas
legalmente.

7.6. ANota Fiscal devera constar a discriminagéo dos itens, quantidades, valores, nimero da nota de empenho
e dados bancarios para pagamento, e nao devera apresentar rasuras e/ou entrelinhas.

7.7. Néo sera efetuado qualquer pagamento a contratada enquanto houver pendéncia de liquidagdo da
obrigacao financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

7.8. O pagamento seréa efetuado via transferéncia bancéria, devendo para tanto a empresa vencedora informar
no ato da entrega da nota fiscal 0 banco, a agéncia e a conta corrente que devera estar obrigatoriamente
em nome da contratada.

7.9. Havendo erro na apresenta¢do da nota fiscal ou nos documentos pertinentes a contratagao, ou, ainda,
circunsténcia que impeca a liquidagéo da despesa, o pagamento ficara pendente até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras, hipbtese em que o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
regularizagdo da situagéo, ndo acarretando qualquer 6nus para a contratante.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE LICITAGAO,
na forma ELETRONICA, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso |l da Lei n.° 14.133/2021, que
culminara com a selegédo da proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

8.2. As exigéncias de habilitago juridica, fiscal, social, trabalhista e econdmico financeira a serem atendidas
pelo fornecedor estao previstas no Edital da Dispensa Eletronica.
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9. ESTIMATIVA DO PRECO

9.1. O valor total estimado da contratagéo é de R$ 1.972,35, (Mil novecentos e setenta e dois reais e trinta e
cinco centavos) conforme os custos unitarios apostos na tabela do item 1.2.

9.2. A estimativa dos valores para foi estabelecida a partir dos precos com base na proposta da Empresa
Real Time Comércio de Software LTDA, sob CNPJ 12.043.987/0001-00.

9.3. Para o proponente a proposta de precos devera ser apresentada com as quantidades, pre¢o unitario e
total, em moeda nacional, ja consideradas as despesas dos tributos, frete e demais custos que incidam
direta ou indiretamente na execug&o do objeto.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. Para o atendimento das despesas provenientes desta contratacao, € indicada dotagao orgamentaria
da secretaria de administracéo

Apiai, 18 de margo de 2025

Decumento assinado digitalmente

b JULIO CESARAUGUSTO DEPONTES MELO
g L Data: 18/03/2025 16:06:01-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

SUPERVISOR GERAL DE CONVENIOS E TECNOLOGIA

Julio Cesar Augusto de Pontes Melo
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